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Etape 1 : S’assurer d’avoir la derniére version d’Adobe Acrobat

Reader DC

Vous devez vous assurer d’avoir une version récente d’Adobe Acrobat Reader DC.

Télécharger 'application et I'installer

L’application se trouve sur le web a I'adresse suivante :
https://get.adobe.com/fr/reader/?promoid=TTGWL47M

Acrobat DC, la méthode

de travail universelle.

Affichez, signez, annotez et
partagez gratuitement des fichiers
PDF.

A Etape 1sur 3 : Téléchargement du logiciel

OFFRES EN OPTION

J McAfee

(0 Oui,je souhaite installer lutilitaire gratuit McAfee Security Scan Plus
pour vérifier [état de la sécurité de mon PC. Cet utilitaire ne modifiera pas
lesp & de mon ordil ni les & p antivirus
installés. Pour en savoir plus

[[J Oui, je souhaite installer McAfee Safe Connect pour garantir la
confidentialité de mes activités en ligne et de mes informations
personnelles d'une simple pression. Pour en savoir plus

OBTENEZ PLUS D'ACROBAT :

(J Installer l'extension Acrobat Reader pour Chrome

En cochant la case ci-dessus, j'accepte l'installation automatique des mises
a jour de l'extension Chrome d'Acrobat Reader

Pour en savoir plus

D Installez Adobe Genuine Service (AGS), une solution «qui vérifie
réguliérement si les applications Adobe installées sur cette machine sont
authentigues et vous avertit si elles ne le sont pas.

En savoir plus sur les fonctionnalités dAGS

Etape 2 : Créer sa signature

a. Cliquer sur I’espace Signature du document

Adobe Acrobat Reader DC

La meilleure visionneuse PDF pour imprimer, signeje

Telécharger Acrobat Reader
265 Mo

En cliguant sur le bouton Télécharger Acrobat Reader, vous reconnaissez avoir lu et accepté
toutes les conditions d'utilisation. Remarque : votre antivirus doit vous permettre d'installer le

Adobe Acrobat Pro DC

En plus de toutes les fonctionnalités d'Acrobat Reader, créez, protégez, convertissez et modifiez
vos fichiers PDF avec un essai gratuit de 7 jours. Continuez 3 consulter les fichiers PDF une fois
la période d'essai terminée.

Télécharger la version d'essai d’Acrobat Pro

908 Mo
En cliquant sur le bouton Télécharger la version d'essai d’Acrobat Pro, vous reconnaissez avair
lu et accepté toutes les conditions d'utilisation. Remarque : votre antivirus doit vous permettre
dinstaller le logiciel

Signature

b. Sivous n’avez pas de signature, la fenétre vous invite a en configurer une :

Configuration de l'identification numérigue reguise

X

Ce champ de signature necessite une identité par signature numérigue.

Voulez-vous en configurer une maintenant ?

Aide

Caonfigurer I'lD numériﬁe |

Annuler
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c. Dans la seconde fenétre, sélectionner Créer une identification numérique.

Configurer une identification numérique pour signature X

o Sélectionner le type d'identification numérique :
Une identification

numeérigue est nécessaire
pour créer une signature

e (L IE‘ Utiliser un dispositif de création de signature
identifications numériques O ® Configurez une carte & puce ou un jeton connecté &
les plus sécurisées sont I'ordinateur.

émises par des autorités de
certification de confiance et

reposent sur des appareils

securisés, tels que des O

Utiliser une identification numérique depuis un fichier
cartes & puce ou des jetons. @é

Importez une identification numérique existante

Certaines identifications que vous avez obtenue sous forme de fichier.
reposent sur des fichiers. (
Vous [z alE] sy U Créer une identification numérique

autre identification o 0

Créez votre identification numérique auto-signée.

C

numeérigque, mais son niveau
de fiabilité est plus faible.

Si vous aviez déja une signature créée, vous pouvez choisir Utiliser une identification numérique
depuis un fichier a condition de connaitre I'emplacement du fichier.

d. La fenétre suivante vous demande d’identifier la destination de votre identification
numérique. Choisir Enregistrer dans un fichier

Sélectionner la destination de la nouvelle identification numérique X

?

Enregistrez l'identification numérique dans un
fichier sur I'ordinateur.

Les identifications Enregistrer dans un fichier
numeérigues sont o @[H]

généralement émises par
des fournisseurs approuvés
qui garantissent la validité

de l'identité.
Les identifications Enregistrer dans un magasin de certificats Windows
numeériques auto-signées - o 1T aa
) ® | Enregistrez l'identification numérique dans un
ne garantissent pas le 0 Q[E] 9 . ifi Wind 9
méme niveau de sécurité et magasin de certi |Jcats in O\.:VS que Vous
peuvent étre refusées dans partagerez avec d'autres applications.

certains cas.

Vérifiez auprés de vos
destinataires s'il s'agit d'un
moyen d'authentification
acceptable.

®
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e. Créer votre identification

f.

Créer une identification numeérique auto-signée

Entrez les informations
d'identité a utiliser pour
creer une identification
numeérique auto-signée,

Les identifications
numeériques auto-signées
par des personnes ne
garantissent pas que les
informations d'identité sont
valides. C'est pourquoi il
arrive qu'elles ne soient pas
acceptées.

O

Enregistrer votre signature

Vous devez compléter chacun des champs.

Nom

Service

Nom de la société
Adresse électronique
Pays/Region

Algorithme de la clé

Utiliser I'identification
numerique pour

—

CA - Canada

RSA & 2048 bits

Signatures numeériques

Enregistrer l'identification numérique auto-signée dans un fichier

Ajoutez un mot de passe
pour protéger la clé privée
de l'identification
numérique. Il vous sera
redemandé lorsque vous
signerez un document a
I'aide de I'identification
numeérique.

Enregistrez le fichier
d'identification numérique a
un emplacement connu afin
gue vous puissiez le copier
ou le sauvegarder.

Votre identification numérique sera enregistrée & I'emplacement

suivant :

C\Users\Postg

Parcourir

Protéger l'identification numérique par mot de passe :

P\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat

Confirmer le mot de passe :

RN =

(‘(
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g. ldéalement vous devez enregistrer votre signature sur votre ordinateur dans un dossier

facilement retragable

) -
% Enregistrer sous

T <« Roaming * Adobe * Acrobat * DC > Security

Emplacement par
défaut.

2 Rechercher dans : Security

Nom du fichier : | [SENE 8%

Type : |Fichiers d'ID numériques (*.pfx)

Définir un
emplacement

~ Parcourir les dossiers '

Annuler

h. Créer un dossier Ma signature vous permettant de retracer votre signature pour les

prochaines signatures de formulaire

Y -
| Enregistrer sous

— v 4 I > CePC > Bureau > v O O Rechercher dans : Bureau
Organiser ¥ Nouveau dossier = v (7]
A R - :
W Ce PC MNom Maodifie le Type Taille
& TihHignuc niainiennc [0 P N - R PP | LAUJIIICTE UT 1Iunnci >
I Bureau conditiond de travail 25/11/21 15:51 Daossier de fichiers
|’j Documents DECIDIM 25/11/21 15:51 Dossier de fichiers
= Images Ma signature 10/01/22 10:31 Dossier de fichiers
b Ricians il S »
Nom du fichier ; | ClaudeCyr
Type : |Fichiers d'ID numérigues (*.pfx)
~ Masqguer les dossiers Annuler
i. Enregistrer votre signature dans le dossier
E Enregistrer sous bt
T « Users > Poste-110 * Desktop * Ma signature v O 2 Rechercher dans : Ma signatu...

MNom du fichier : ‘ ClaudeCyr

Type : |Fichiers d'ID numérigues (*.pfx)

~ Parcourir les dossiers

Annuler
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j.

Définir un mot de passe pour votre signature

Enregistrer l'identification numeérique auto-signée dans un fichier X

Ajoutez un mot de passe
pour protéger la clé privée
de l'identification
numeérique. Il vous sera
redemandé lorsque vous
signerez un document a
I'aide de l'identification
numeérique.

Enregistrez le fichier
d'identification numérique a
un emplacement connu afin
gue vous puissiez le copier
ou le sauvegarder.

©)

Votre identification numérique sera enregistrée a I'emplacement
suivant :

— e o Ceme s -

il - -

—

Parcourir

Protéger l'identification numérique'mot de passe :

‘ ‘ Noter votre mot de passe, car il sera
exigé pour signer les formulaires

Confirmer le mot de passe :

| |

k. Vous pouvez maintenant signer le document

Signer avec une identification numérique X

Choisissez l'identification numérique a utiliser pour la signature :

o 3

Claude Cyr (Fichier d'identification numérique)
Délivré par : Claude Cyr, Date d'expiration : 2027.01.10

Actualiser

Afficher les détails

( Configurer un nouvel ID numérique ) ( Annuler ) w
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I. Afin d’utiliser votre nouvelle signature, entrer le code d’identification numérique (mot de
passe) et ne pas cocher verouiller le document

Signer en tant que“Claude Cyr" X

Aspect Texte standard v

C I a u d e Signature numerique

de Claude Cyr
Date : 2022.01.10
Cvr 10:34:19 -05'00

Ne pas cocher dans le cas du
formulaire universel de la MRC

O Verrouiller le document apres signature Afficher les details du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature

Entrer votre mot de passe et ( Revoir )
cliquer-sur-signer

Entrez le code de I'identification numérique ou le mot Précedent
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Etape 3 : Réutiliser sa signature

Maintenant que vous avez enregistré votre signature sur votre ordinateur et que vous connaissez le mot de
passe, vous pouvez la réutiliser pour signer d’autres formulaires qui exigent une signature

a. Cliquer sur I’espace Signature du document

Signature

b. Votre identification numérique va apparaitre ainsi :

Signer avec une identification numeérique X
Choisissez l'identification numérique a utiliser pour la signature :
o EE! Claude Cyr (Fichier d'identification numérique) Afficher les détails

® Délivré par : Claude Cyr, Date d'expiration : 2027.01.10

@ ( Configurer un nouvel ID numérique ) ( Annuler) w
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c. Entrer le mot de passe lié a votre signature

Signer en tant que”Claude Cyr" x

Aspect  Texte standard ~

C I au d e Signature numérique

de Claude Cyr
Date : 2022.01.10

Cyr 14:42:41 -05'00°

O verrouiller le document aprés signature Afficher les détails du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature

' ( Revoir )
Entrez le code de I'identification numérique ou e mot Précédent

Compléments d’information

Pour toute question, contactez Claude Cyr par téléphone : 418 364-2000, poste 110
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